e
Y
S X
o
S
V s
: S
#ym
L3S
x S

Vedtatt av kommunestyret i mgte den 16.09.2019 som sak 47/19 gjeldende fra

14.10.2019 (erstatter reglementet gjeldende fra 19.06.2017).

Bakgrunn

SONDRE LAND
KOMMUNE



¥

| henhold til Lov om kommuner og fylkeskommuner (kommuneloven) av 22.06.2018, § 5-13,
?katl fotltkevalgte organer, jfr. §§ 5-1 og 5-2, skal folkevalgte organer ha et reglement som
astsetter

a) organets virkeomrade og eventuelle vedtaksmyndighet
b) tidsperioden som organet er opprettet for
c) eventuelle andre sentrale bestemmelser om organets virksomhet

1 - Kommunestyrets ssammensetting og virkeomrade

Kommunestyrets sammensetting er regulert i kommunelovens § 5-5. Antall representanter
for kommunestyret i Sgndre Land kommune er fastsatt til 25.

Dersom et medlem trer varig ut, trer varamedlem fra vedkommende gruppe inn i deres sted i
den rekkefglge de er valgt, jfr. kommunelovens § 7-10. Dersom ordfgreren trer varig ut av sitt
verv, foretas nyvalg, jfr. kommunelovens § 6-2.

Kommunestyrets virkeomrade har sin basis i kommunelovens § 5-3. Her heter det bl.a.:

Kommunestyret og fylkestinget er de gverste kommunale og fylkeskommunale organer.
Kommunestyret treffer vedtak pa vegne av kommunen og fylkestinget pa vegne av
fylkeskommune, hivs ikke noe annet fglger av lov.

Videre vises det til delegeringsreglementets kapittel 5 hvor det bl.a. heter:

Kommunestyret er det gverste politiske organ i Sgndre Land kommune og avgjar alltid saker
som gjelder:

e Handlingsprogram med gkonomiplan, drsbudsjett og skattevedtak og @vrige
styringsdokumenter av overordnet karakter.

e |gangsetting av nye tiltak ut over drsbudsjettet og vesentlige endringer i Grsbudsjettet.

o Avtaler som medfa@rer gkonomiske forpliktelser ut over drsbudsjettet.

e Prinsippvedtak om interkommunalt samarbeid.

e Fastsetting av kommunale avgifter, gebyrer og betalingssatser.

e Fastsetting av lokale forskrifter.

e Godkjenning av regnskap og Grsberetning.

e Delegering av myndighet.

e Andre prinsipielle saker.

e Saker som kommunestyret selv gnsker d behandle.

Kommunestyret og fylkestinget kan delegere myndighet til G treffe vedtak til andre folkevalgte
lorganer, ordfgreren eller kommunedirektgren innenfor rammen av kommuneloven’eller annen
ov.

Saksbehandlingsregler iht kommunelovens bestemmelser i kapittel 11 om saksbehandling i
folkevalgte organer.

Det vises til kommunelovens § 11-12 hvor det heter:

Kommunestyret eller j;y/kest/'nget fastsetter selv ved reglement naermere regler for
saksbehandlingen i folkevalgte organer.

2 — Mgteinnkalling og saksliste.
Iht til kommunelovens bestemmelser i § 11-2, skal folkevalgte organer behandle saker og

treffe vedtak i mgter.
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Kommunestyret holder ordinaere mgter etter en pa forhand vedtatt mgteplan for det enkelte
ar.

For gvrig holdes kommunestyremgte sa ofte ordfgreren finner det pakrevd, kommunestyret
vedtar det eller minst 1/3 av medlemmene krever det.

Ordfgreren kaller kommunest¥ret sammen til mgte. Innkallingen skal inneholde opplysninger
om tid og sted for mgtet, samt sakliste med tilhgrende saksdokumenter. Ordfgreren
underskriver innkallingen.

Kommunestyrets medlemmer og mgtende varamedlemmer gis utvidet innsynsrett i alle

sakers dokumenter iht kommunelovens bestemmelseri § 11-13., jfr. dog bestemmelsene om

H#Jslflwetspllkt og begrensninger som fpiger av forvaltningslovens bestemmelser i szerlige
ilfeller.

Innkallingen med innstilling for den enkelte sak sendes hvert medlem og til et antall
varamedlemmer i henhold til etablert praksis - normalt 8 da%er fgr mgtet finner sted. .
Varamedlemmene mgter kun etter saerskilt innkalling. Innkallingen kunngjgres i de manedlige
annonseringene i dagspressen og kommunens hjemmeside.

Mgteinnkallingen og saksdokumentene (unntatt saker som er unntatt fra offentlighet) legges
ut til offentlig giennomsyn pa kommunens hjemmeside, servicetorget pa radhuset og pa
kommunens bibliotek som hovedregel 8 dager fgr mgtet finner sted.

3 — Forfall til mgte

Medlemmer av et kommunalt folkevalgt organ plikter & delta i organets mgter hvis de ikke
har gyldig forfall, jfr. kommunelovens §8—1.

Dersom et medlem eller varamedlem ikke kan mgte pa grunn av gyldig forfall, skal
vedkommende uten opphold melde dette til kommunens service 0|;jg. Servicetorget innkaller
straks varamedlem etter reglene i kommunelovens § 7-10, fgrste ledd. Dersom noen av .
representantene har opplyst at vedkommende ma fratre som ugild i sak som skal behandles i
_ma)ﬁe’lcr avklarer servicetorget med vedkommendes gruppeleder om varamedlem skal
innkalles.

Ma noen pad grunn av gyld@ forfall forlate mgtet under forhandlingene, melder .
vedkommende straks fra tif mgtelederen. Varamedlem som er tilstede, eller som om mulig
blir kalt inn, trer etter reglene i § 7-10 inn i stedet for den som forlater mgtet. Nar et
medlem/varamedlem |ovlig har tatt sete i kommunestyret, kan vedkommende ikke fratre fgr
pabegynt sak er ferdigbehandlet. Dette theIder ogsa dersom den som er varamedlem somi
nummerorden star foran ankommer mgtet. Den sist ankomne tar fgrst lovlig sete i
kommunestyret nar pabegynt sak er ferdigbehandlet.

Iht kommunelovens § 11-11, kan en folkevalgt sgke om 3 bli fritatt fra a delta i behandlingen
gv ekn s?ckthws personlige grunner tilsier fritak. Kommunestyret avgjgr selv om vedkommende
a kan fritas.

4 — Forberedelse av saker for kommunestyret

Radmannen skal pase at de saker som legges fram for kommunestyret er forberedt pa en
forsvarlig mate og at de er i samsvar med de regler som lov, reglementer og andre bindende
bestemmelser gir.

Formannskap skal som hovedre_EeI gi innstilling i alle saker som legges fram for
kommunestYret. Dette kreves ikke nar saken gjelder valg, og i saker som er fremmet av
kontrollutvalget.

5 — Hvilke andre enn kommunestyrets medlemmer tar del i mgtet

Radmannen tar del i mgtet med tale- og forslagsrett, men ikke stemmerett. Den radmannen
bemyndiger til 8 mgte pa sine vegne har ogsa rett til a delta i kommunestyrets mgter med
tale-'og forslagsrett. Radmannen kan ogsa ta med seg i mgtet andre kommunalt tilsatte,
herunder mgtesekretaer, som kan gis talerett dersom ordfgrer tillater dette.

Revisor otg leder av kontrollutvalget tar del i mgtet, med talerett, i saker som kommer fra
kontrollutvalget.

I medhold av seerskilt lovbestemmelse kan andre ta del i mgtet med de plikter og rettigheter

vedkommende lov gir dem. Dette kan bl.a. gjelde medlemmer av eldreradet og radet for
mennesker med nedsatt funksjonsevne.
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Ordfgreren eller kommunestyret kan ogsa innkalle andre seerlig sakkyndige for a ta del i
]rcn(zsﬁet.dlDwse kan gi opplysninger og utgreiinger, men har for gvrig ikke adgang til a ta del i
orhandlingene.

6 — Mgteleder — ro og orden

Ordfgreren leder mgtet, i dennes fravaer varaordfgreren. Dersom begge disse har forfall,
ﬁel%efl en Iosdstyrer etter reglene i kommunelovens § 11-2 (seerskilt m@teleder etter
ertallsvalg).

Hvis ordfgrer gnsker & delta i ordskiftet, ma vedkommende overlate mgteledelsen til
varaordfgrer.

Mgteleder skal sgrge for a opprettholde god orden i mf(atesalen ofg i bygningen ellers.
Vedkommende skal se til at talerne ikke avbrytes eller forstyrres fra noen kant. '
Hvis tilhgrere ved meningsytring eller pd annen mate forstyrrer forhandlingene eller for gvrig
opptrer pa en mate som strider mot god orden, kan mgtelederen vise disse ut. Tilhgrere har
ikke anledning til & pavirke representantene ved plakater eller legge noe pa representantenes
bord uten ordfgrerens eller kommunestyrets samtykke.

7 — Apne mgter
Mgtet holdes for dpne dgrer.

Kommunestyret kan allikevel %Q)re vedtak etter kommunelovens & 11-5, 3. ledd, om at en
enkelt sak skal behandles i Jukket mgte. Under behandlingen av slike saker ma tilhgrere,
presse og andre som ikke skal delta i forhandlingene, forlate mgtesalen.

8 — Innsynsrett og taushetsplikt

Det vises til kommunelovens bestemmelser i§ 11-13 om utvidet innsynsrett for folkevalgte
organer. Folkevalgte plikter a bevare taushet om dokumenter de far innsyn i nar disse er
undergitt taushetsplikt etter lov.

Nar en sak behandles for lukkede dgrer, jf. kommunelovens § 11-5, plikter de folkevalgte a
bevare taushet om opplysninger som etter lov er underlagt taushetsplikt.

9 — Mgtets apning

Ved mgtets apning, roper mgtelederen opp de medlemmer og de varamedlemmer som
megter for fravaerende medlemmer.

Deretter avklarer mgteleder om kommunestyret kan godkjenne innkalling og sakliste.

Eventuelle spgrsmal som gnskes stilt og som ikke er meldt pa forhand, ma meldes inn ved
apningen av mgtet. Dersom det er noen av kommunestyrets medlemmer som gnsker a fa
behandlet en sak som ikke star pa sakslisten, ma dette fremsettes senest under dpningen av
m@tet og ha tilslutning fra mgteleder eller 1/3 av mgtende medlemmer.

Dersom et eller flere medlemmer er i tvil om hvorvidt yedkommende er habil til 3 behandle
saker i henhald til innkallingen, plikter vedkommende a gjgre mgteleder oppmerksom pa
dette under apningen av mgtet. Det vises til egne bestemmelser om behandlingsmaten i
spgrsmal om vurdering av habilitet.

Mgtelederen erklaerer mgtet for lovlig satt dersom det lovmessige minste antall er tilstede og
det ikke foreligger innsigelser.

Fra mgtet er lovlig satt og til dets slutt kan ikke noen av forsamlingens medlemmer forlate
salen for kortere eller lengre tid uten pa forhand & melde fra til mgtelederen.

(I}I/Ietdlemrper og varamedlemmer som mgter etter oppropet, melder seg til mgtelederen fgr
e tar sete.
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Er det under oppropet reist tvil om gyldigheten av noe forfall, behandles dette fgrst. Deretter
behandles de saker som er nevnt i innkallingen, og i den orden de er nevnt der.
Kommunestyret kan vedta en annen rekkefglge.

10 — Rekkefglgen for behandling av sakene

Forespgrsler, jfr. egne bestemmelser i dette reglementet, behandles etter de gvrige saker
uten mullﬁ hensyn til nummerorden pa innkallingen. Mgteleder gir orientering om
forespgrslenes innhold ved mgtets begynnelse.

Er en sak tatt opp til behandling, kan mgtet ikke heves fgr saken er avgjort ved avstemning
eller kommunestyret vedtar a utsette behandlingen av den.

Sak som ikke er nevnt i innkallingen til kommunestyremgtet, kan ikke tas opp til
reallltetsav]gjgz)relse dersom mgtelederen eller 1/3 av forsamlingen setter seg mot at den
avgjgres, jfr. kommunelovens § 11-3. | sa fall sendes den til formannskapet eller til den
kommunale instans den hgrer under, eller den fgres opp til behandling | fgrstkommende
kommunestyremegtet.

11 - Inhabilitet

Medlemmer plikter i %Qd tid for motet 3 gi beskjed dersom det kan reises tvil om
medlemmets habilitet i forhold til saker som er T@rt opp pa saklisten. Dette for at varamedlem
om ngdvendig kan innkalles. Nar det gjelder forhold som kan utlgse tvil om habilitet, vises det
til forvaltningslovens § 6, samt kommunelovens § 11-10.

Nar kommunestyret behandler en sak hvor det er fremsatt spgrsmal om habilitet, sgrger
mgteleder for a avklare habilitetsspgrsmalet fgr behandling av saken. Vedkommende medlem
som har reist spgrsmal om sin habilitet, ngz)r naermere rede for hvilke forhold som utlgser
habilitetsspgrsmalet. | samsvar med forvaltnin sJovens_E 8, er det kommunestyret selv som
av%Ja)r om vedkommende er a betrakte som habil eller ikke. Vedkommende fratrer
behandlingen av hab|||tetssP<z)rslma|et. Den som i sa fall som etter kommunelovens § 11-10,
jfr. Forvaltningslovens kap. II, blir erklzert inhabil i en sak, tar ikke del i behandlingen av
vedkommende sak. Varamedlem kan i s4 fall tiltre behandlingen av saken.

12 — Mgtelederens redegjgrelse for sakene

Mgteleder leser opp sakstittelen i henhold til sakslisten

Mgtelederen plikter & si fra om eventuelle opplysninger/dokumenter som er innkommet etter
at saksdokumentene er lagt fram. For gvrig redegjgr mgteleder for saken sa langt
vedkommende finner det pakrevd, og avslutter med a referere innstillingen i saken og om det
evt. foreligger dissens.

13 — Ordskifte

Mgtelederen sp@r sa om noen vil ha ordet til saken. Talerne far ordet i den rekkefq)l%/e de ber
om det. Ber flere om ordet samtidig, avgJPr metelederen rekkefglgen mellom dem. Ved
replikkordskifte, far taler som ber om replikk ordet fgr mgtelederen fortsetter pa den
ordinaere talerlisten.

Talerstol skal benyttes. Taleren henvender seg bade til mgteleder og kommunestyret, og skal
holde seg ngye til den sak som ordskiftet gjelder. Mgteleder plikter a pase at dette blir gjort.

Det ma ikke sies noe som krenker forsamlingen, noen av medlemmene eller andre. Heller er
det ikke lov a lage stak eller uro som uttrykk for misngye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensregler, skal mgtelederen advare vedkommende, om
ngdvendig to ganger. Dersom vedkommende enda ikke retter seg etter reglementet, kan
megtelederen ta fra vedkommende ordet eller ved avstemning la forsamlingen avgjgre om
vedkommende skal stenges ute fra resten av mgtet.

Mgteleder ma ikke avbr¥te noen som har ordet, med mindre det skjer for a opprettholde de
bestemmelser som er gitt i reglementet, eller for & rette misforstaelser fra talerens side.

Om mgtelederens stilling under ordskiftet for gvrig sa vises til pkt. 6.
14 — Avgrensning og avslutning av ordskifte

For ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet, kan kommunestyret etter forslag fra
megteleder vedta at taletiden'skal avgrenses til et bestemt antall minutter for hvert innlegg.
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Fra dette kan gjgres alminnelig unntak for ordfgrer, for hver politisk partigruppe innen
forsamlingen Fgruppeleder) og radmannen.

Mgteleder kan foresla avslutning av ordskifte ved at innlegg meldes i Igpet av neste taler.

Ved behandling av forslag om & korte av taletiden eller om a slutte ordskiftet, har den som
ber om ordet bare anledning til 3 be om ordet en gang og med hgyst to minutters taletid.

15 - Forslag

Forslag kan ikke settes fram av andre enn kommunestyrets medlemmer samt radmann, med
mindre szerlov bestemmer noe annet.

Forslaget skal veere skriftli%<og leveres mgtelederen.
Forslaget skal vaere underskrevet av forslagsstilleren.

Forslag kan gis muntlig dersom det gar ut pa hvem som skal velges eller tilsettes, at den sak
som béhandles skal utsettes eller sendes til annet kommunalt organ eller pa at det ikke skal
vedtas. Dersom det fremmes forslag om a utsette saken eller oversending av saken til annet
kommunalt organ, skal dette forslaget avgj@res f@r saken realitetsbehandles.

16 — Avstemning
Mgtelederen skal referere alle forslag fgr ordskiftet er avsluttet.

Nar ordskiftet er ferdig, sier mgtelederen fra at saken tas opp til avstemnin%. Fra da og til den

er avgjort ved avstemning, ma det ikke vaere mer ordskifte om den eller settes fram noe nytt

Lorﬁlagdll_den. Heller ikke er det i dette tidsrommet anledning til @ ta noen annen sak opp til
ehandling.

Forslag om & utsette en sak tas opp til avstemning straks ordskiftet om utsettelse er avsluttet.

Bare de medlemmer som er tilstede i saken i det gyeblikket saken tas opp tjl avstemning har
rett til a stemme. De kan ikke forlate salen fgr avstemningen er ferdig og plikter a stemme,
jfr. kommunelovens § 8-1. Ved valg og ansettelse er det adgang til & sStemme blankt, jfr.
samme paragraf.

Vﬁd ﬂe?e ]E‘orslag voteres over det mest ytterliggdende fgrst. Ved to forslag kan det voteres
alternativt.

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgtelederen fram forslag
om rekkefglgen av stemmegivningene. Blir det ordskifte om dette, skal mgtelederen ngye se
til at talerne holder seg til avstemningsspgrsmalet.

Vedtak treffes normalt med alminnelig flertall av de stemmer som avgis, jfr. kommunelovens
» 11-9. Kommunestyret er beslutningsdyktig nar minst halvparten av medlemmene har veert
til stede under behandlingen av vedkommende sak. Ved stemmelikhet i andre saker enn valg,
er mgtelederens stemme avgjgrende.

17 — Prgveavstemning

Eg)rdenddelig avstemning i en sak kan forsamlingen vedta prgveavstemning som ikke vil vaere
indende.

Er den innstilling eller det forslag som det skal stemmes over, delt i flere poster eller
paragrafer, bgr det i alminnelighet stemmes forelgz&pl% over hver enkelt PO'St eller paragraf, og
deretter tif slutt — i tilfelle ogsa her etter en prgveavstemning — over hele innstillingen eller
hele forslaget.

18 — Stemmematen

Er det flere forslag avgjgr kommunestyret avstemningsrekkefglgen.

Avstemning gjennomfgres pa en av disse mater:

a. Ved stilletiende godkjenning, nar ikke noen uttaler seg mot et forslag som ordfgreren
setter fram med sp@rsmal om noen har noe a uttale mot det.

b. Ved at ordfgreren oppfordrer de representanter som er mot et forslag, til a reise seg
eller a rekke OEP handen. Nar ordfgreren bestemmer det, eller en representant
krever det, holdes kontraavstemning.

C. Ved navneopprop, ja eller nei som svar, nar ordfgreren roper opp navnene pa dem
som mgter. Navneoppropet skjer i samme rekkefglge som for oppropslisten ved
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apningen av mgtet. En representant som ordfgreren oppnevner til det, kontrollerer
stemmegivningen ved merking pa oppropslisten.

NavneopErop brukes nar ordfgreren bestemmer det, eller en representant krever det,

og dette krav far tilslutning av minst 1/5 del av forsamlingen, og nar ordfgreren eller

1%5 av forsamlingen mener at utfallet av en stemmegivning etter punkt b foran (med
etterfglgende kontraprgve) ikke med sikkerhet kan fastslds. Stemmegivning over om
navneopprop skal brukes, skjer uten forutgaende ordskifte pa den mate som er nevnt
foran under b.

d. Ved sedler uten underskrift.

Stemmesedler kan bare brukes ved valg. Slik skriftlig avstemming skal skje dersom en
representant krever det.

To representanter som ordfgreren oppnevner til det, teller opp stemmene.
Ved valg og ved ansettelser gjelder de bestemmelser som fremgar av kommunelovens § 11-9,
Jfr. valglovens § 9-3

Ved stémmelikhet gjgr mgtelederens stemme utsla%et,med de unntak som f(ZSI%er av
kommunelovens sarskilte avstemningsregler om valg, jfr. Kommunelovens § 11-9.

19 — Forespgrsler/spgrsmal til mgteleder

I henhold til kommunelovens § 11-2, siste ledd, kan alle medlemmer av kommunestyret stille
spgrsmal til mgteleder, ogsa i saker som ikke star pa sakslisten. For at mgteleder skal kunne
ha mulighet til 3 forberede svar pa spgrsmal, ma spgrsmalene vaere fremmet senest tre
virkedager fgr mgtet. For gvrig kan spgrsmal meldes under dpningen av mgtet, se pkt. 2

A o

O . { : P -
Dersom det er gnskelig a ta opp til behandllnﬁ saker som ikke star pa saklisten, meldes dette
sa snart innkallingen/sakslisten er sendt ut, eller senest under dpningen av mgtet, se pkt. 2.

Spgrsmal og ordfgrerens svar vedlegges protokoll for kommunestyremegtet.

20 - Lovlighetskontroll

Dersom minst tre medlemmer krever det kan en avgjgrelse truffet av kommunestyret bli
brakt inn for departementet til kontroll av avgjgrelsens lovlighet, jfr. kommunelovens
bestemmelser i kapittel 27. Evt. krav om lovlighetskontroll ma fremsettes innen 3 uker fra det
tidspunktet vedtaket er fattet.

Dersom slik krav framsettes skal kommunestyret fgrst behandle saken pa nytt i mgte.
Opprettholdes vedtaket sendes saken til vedkommende fagdepartement.

Dersom kommunestyret opprettholder sitt vedtak ma det ogsa fatte beslutning om vedtaket
skal iverksettes f@r lovlighetsklagen er avgjort.

21- Fjernmgter

| henhold til kommunelovens § 11-7, kan kommunestyret pa visse vilkdr selv bestemme at
folkevalgte organer i kommunen skal ha adtgang til 3 holde mgter som fijernmgter.
Departementet kan fastsette naermere bestemmelser om gjennomfgring av flernmgter.
22 Innbyggerforslag.

Det vises til kommunelovens bestemmelseri § 12-1 om innbyggerforslag og § 12-2 om
folkeavstemninger.

23 — Protokollfgring

Det fgres protokoll (mgtebok) for kommunestyrets mgter.

For hvert mgte fgres det i protokollen:

e Mgtested og mgtetid

e Fravaerende medlemmer

e Mgtende varamedlemmer

e Mgtende fra administrasjonen og evt. andre

e Eventuelle merknader til innkalling og saksliste
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e Saker og sakstittel nummerert i rekkefglge for kalenderaret

e Evt. andre saker som blir behandlet, herunder eventuelle spgrsmal og orienteringer.
e Innstilling/forslag til vedtak

e Det som ma til for a vise gangen i forhandlingene og behandlingen av sakene

e Alle forslag som fremmes under forhandlingene, bortsett fra evt. forslag som ikke
kommer til avstemning.

e Fremgangsmate for avstemningen(e)
e Avstemningsresultat for innstillingen og evt. andre fremsatte forslag
e Endelig vedtak med angivelse av avstemningsresultat

Trer noen fra eller til under forhandlingene, protokollfgres dette slik at en av Protokollen
saﬂwmenholdt med medlemsfortegnelsen ser hvem som har tatt del i behandlingen av hver
sak.

Mgtelederen, eller kommunestyret i tilfelle protest blir reist mot mgtelederens bestemmelse,
avgjgr om noen protokolltilfgrsel skal tillates. Protokolltilfgrsel som omhandler pastatte
formelle feil skal normalt godtas.

Protokollen refereres i ferstkommende kommunestyremgte og underskrives av mgtelederen
og minst to andre medlemmer.
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